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Agente en information documentaire 

Haute Ecole de Gestion
de Genève

Ecole de commerce
Nicolas Bouvier

Français : langue maternelle

Anglais : conversationnel, 
level C1

Apprentie agente en information documentaire

Ecole Moser (primaire et secondaire)

Bibliothèque municipale des Eaux-Vives 
(Genève)

2022-2024

2020-2021

2019-2020

2016-2019

1ère année en information documentaire 

Maturité professionnelle Hors Economie 

+41 76 473 20 16
chloe.wahl97@gmail.com

Chloé Wahl

Maîtrise de Word,
PowerPoint, Excel
et Canva

Danse classique

OrganisationNatation Connaisances littéraires

Voyage

Esprit d’équipeEngagement

Bonnes aptitudes pour la
communication écrite et
orale

Titulaire du CFC d’agente en information
documentaire depuis 2019, forte de cinq années
d’expérience en services et conseils aux usagers, en
catalogage et exemplarisation de documents. Mise en
valeurs des collections auprès des publics à travers des
expositions, médiations et animations. Motivée,
enthousiaste et dotée d’un solide esprit d’équipe.

18.07.1997
Chemin des Pontets 3B
1212 Grand-Lancy

A g e n t e  e n
i n f o r m a t i o n
d o c u m e n t a i r e

Spécialiste en Administration et Gestion 
Digitalizers

2024 ( 29 JUILLET - 15 NOVEMBRE)

Aide à la recherche et sélection de ressources documentaires
papier ou en ligne auprès des élèves
Sélection de ressources documentaires papier ou en ligne comme
support de cours
Aide à l’utilisation de la plateforme e-bibliomedia et du logiciel
Zotero
Création de pages et enrichissement du contenu du Portail de la
Bibliothèque en ligne

Création de formulaires via Microsoft forms
Création de flux via Microsft Power Automate
Automatisation d’envoi et de récolte de données
 prise de procès-verbaux

Participation à l’acquisition des nouveautés (livres, DVD)
Catalogage et exemplarisation des nouveaux documents avec le
logiciel Concerto 
Inscription et préparation des périodiques pour le prêt 
Accomplissement de toutes les tâches liées au service d’accueil
(conseils, prêt, retour, inscriptions, gestion des amendes) dans les
secteurs adulte et jeunesse
Equipement des documents pour le prêt (coter, plastifier) 


